
Der Stadtteiltreff Mombach im Philipp-Scheidemann-Haus ist eine lebendige Begegnungsstätte für ältere Menschen im nördlichen

Stadtgebiet von Kassel. Zum Aufbau eines neuen Kursangebotes suchen wir:

Ehrenamtliche Helfer/innen für Angebote zur Unterstützung in Alltagsfragen
für Senioren
1 x im Monat für 3 Zeitstunden

Ihre Aufgaben

• Beratung in Alltagsfragen

• Unterstützung bei bürokratischen Angelegenheiten: Terminvereinbarungen, Telefonate mit Ämtern, Ausfüllen von

Formularen

• Bearbeitung von Schriftverkehr, wie Rechnungen und Anträge

Ihr Profil

• Sie wollen einen Teil Ihrer Freizeit freiwillig und unentgeltlich zum Wohle anderer Menschen einsetzen 

• Sie sind vertraut mit den gängigen Office-Anwendungen, wie Textverarbeitungsprogramm, E-Mail-Programm usw.  

• Sie nutzen das Internet für Recherchen und Informationen

• Sie verfügen über gute Rechtschreib- und Grammatikkenntnisse

• Sie sind zuverlässig und arbeiten vertrauensvoll 

• Sie bringen Interesse an der Seniorenarbeit mit

• Sie wollen freundschaftlich und wertschätzend mit anderen Ehrenamtlichen zusammenarbeiten

Unser Angebot

• Interessante und abwechslungsreiche soziale Aufgabe

• Unterstützung bei der Planung und Durchführung der Aktivität

• Bereitstellung aller notwendigen Materialien

• Eine zeitlich überschaubare Aufgabe (1 x im Monat, für 3 Zeitstunden)

• Regelmäßiger Erfahrungsaustausch mit anderen Ehrenamtlichen

• Nachweis über bürgerschaftliches Engagement

• Auslagenerstattung

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 

Nähere Informationen erhalten beim Leiter des Stadtteiltreffs, Herrn Heiner Dickhaut, unter Telefon 0561 8619866.
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